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INTERNi SMERNICE O ZPRACOVANI OSOBNiCH UDAJU

Zaznamy o cinnostech zpracovani

Kategorie a charakteristiky zpracovani

Komentare pro vyplnéni

osobnich udaja

Jméno a kontaktni udaje spravce a pfipadného
spole¢ného spravce, zastupce spravce a povérence
pro ochranu osobnich udaji [¢lanek 30 odst. 1
pism. a) GDPR]:

PM-Lingua s.r.o, Dobrovského 1, Vyskov, 682 01, mobil:
+420 725 747 541, mail: info@pm-lingua.cz, datova schranka:

skztrjb

Identifikace pfislusnych zpracovani osobnich udaju
[¢ldanek 30 odst. 1 pism. b) GDPR]:

vedeni spisG studentd

evidence zaméstnancl

Pro¢ (za jakym ucelem) a na zadkladé jakého

pravniho titulu se osobni Udaje vrdmci

zpracovdavani zpracovavaji [¢lanek 30 odst. 1 pism.
b) GDPR]?

studenti - smlouva o studiu

tfeti osoby: opravnény zdjem spravce — plnéni
smlouvy, uzaviené se studentem klientem; plnéni
pravnich  povinnosti  vyplyvajicich z pravnich
predpist

zaméstnanci: pracovni smlouva, DPP, DPC — pInéni

povinnosti vyplyvajicich ze smluv se zaméstnanci a ze
zakoniku prace a zdkona o zaméstnanosti

Jaké osobni Udaje jsou zpracovavany vramci
zpracovani [¢lanek 30 odst. 1 pism. c) GDPR]?

studenti : jméno, adresa, datum narozeni, rodné
Cislo, rodinny stav

tfeti osoby: jméno, adresa, datum narozeni, rodné
Cislo, rodinny stav

Z jakych zdrojl jsou osobni udaje ziskany [¢lanek
30 odst. 1 pism. c¢) GDPR]?

studenti: subjekty udajll, verejné rejstriky, verejné
pfistupné informace (napf. Internet)
treti osoby: subjekty udaju, verejné rejstriky, verejné
pristupné informace (napf. Internet)

Kategorie ptijemcd, kterym byly nebo budou
osobni Udaje zpfistupnény, vcetné prijemcl ve
tretich zemich nebo mezinarodnich organizacich:

atd.

ucetni (samostatna)
IT firma udrzujici nas systém
ucitelé

nezpfistupnuji osobni Udaje pfijemclim ve tretich
zemich ani v ramci mezinarodnich organizaci

Vjakém terminu a jak se osobni udaje likviduji
[¢lanek 30 odst. 1 pism. f) GDPR]?

ve lhaté do 10-ti let od ukonceni studia
spisy jsou fyzicky likvidovany
elektronickd data na nosicich
mechanickym znicenim nosict

jsou likvidovana

Jakym zpUsobem se osobni udaje aktualizuji
[¢ldanek 30 odst. 1 pism. g) GDPR]?

informacemi od subjekt( udaja
informacemi od tretich stran




Kategorie a charakteristiky zpracovani

osobnich tudaju

Komentare pro vyplnéni

e pomoci verejnych zdroji (internet, vefejné
rejstriky...)
8. Které listinné a elektronické evidence (spisovny, e operatni systétm IS MyCat.cz + pravidelné
archivy, IT systémy, datovd uloZisté) provadéji aktualizace
zpracovani [€lanek 30 odst. 1 pism. g) GDPR]? e vedkeré soubory uloZené na internim disku jsou
zaheslovany
o veskeré soubory ulozené na externich nosicich jsou
zaheslovany
9. Je prostiedi firmy pravidelné bezpecnostné e pravidelné bezpecnosti aktualizace operacniho
testovano (zejm. IT systémy)? Interné nebo sytému a instalovaného software
externimi konzultanty? [¢lanek 30 odst. 1 pism. g) * interniiexterni firewall
GDPR]. e antivirovad ochrana Windows Defender
®  (drZba sytému softwarem C Cleaner
e pravidelné mésicni zalohovani dat na externi nosic¢
chranény heslem
10. | Jak je =zajisténa bezpecnost predani dat pfi e pfenos dat je realizovdn komprimaci souborll a
komunikaci [¢lanek 30 odst. 1 pism. g) GDPR]? zaheslovanim komprimovanych soubord, heslo je
sdélovano pouze adresdtovi souboru samostatnou
SMS
11. | Jak je zajisténa bezpecnost sdileni dat s externimi e  Externi subjekty, které zpracovavaji osobni udaje,
subjekty? Maji vSichni externi dodavatelé, maji uzaviené smlouvy o zpracovani osobnich udajl
zpracovavajici osobni udaje, uzaviené smlouvy o — s témito subjekty mdme uzavieny smlouvy o
zpracovani osobnich udaju, poskytujici zpracovani osobnich Gdajl
odpovidajici zaruky ochrany [¢lanek 30 odst. 1 . L i
i R e Smlouvy o zpracovani osobnich idajd mame
pism. g) ve spojeni s ¢lankem 28 GDPR]?
uzavreny s nasledujicimi dodavateli:
- U¢etni (samostatna)
- IT firma udrZujici nas systém
12. | Je zajisténa nevratnd likvidace dat vramci e  spisy jsou fyzicky likvidovany
databazového systému [¢lanek 30 odst. 1 pism. g) e elektronickd data na nosi¢ich jsou likvidovana
GDPR]? nevratnym smazanim z nosi¢i, nebo mechanickym
zni¢enim nosicd
13. | Je k dispozici procedura k uréeni prav subjektl
Gdajd a jejich vykon s ohledem na jejich data, ktera *  ano, umoZiujeme kazdému podat zadost, formulaf
jsou zpracovavana v ramci zpracovani? Zadosti v listinné podobé je dostupny v sidle nasi
firmy a na webovych strankach,
Zadosti vyfizujeme v predepsanych lhitach
14. | Poskytuji se opravnénym subjektim udajd

predepsané informace, zejména o:

® ano, informace poskytujeme v souladu se Zasadami
GDPR
vsem

souladu s
dostupné

ochrany osobnich
prostiednictvim

adaja v
Smérnice




Kategorie a charakteristiky zpracovani

osobnich tudaju

- rozsahu a ucelu zpracovani,
- zpuUsobu zpracovani osobnich dat,

komu mohou byt osobni Udaje
zpfistupnény?

Komentare pro vyplnéni

subjektlm udajl v listinné podobé v sidle nasi firmy
a na webovych strankach
e v odpovédich na Zadosti subjektd udaju

15. | Zabranuji nasazené technické prostfedky a o elektronicky ulozené informace jsou chranény
uplatiiovand organizaéni opatfeni nahodilému pfistupovym heslem k pevnému disku
anebo  neoprdvnénému  pfistupu  k osobnim e  spisy v listinné podobé se nachdzeji v uzamykatelné
udajim, jejich zméné, zcizeni, zneuziti, zniceni salrnostatné kancelaf, oddélenévf)d r.ecepce 5
nebo ztraté [¢lanek 30 odst. 1 pism. g) GDPR]? ¢ pr'Stqu) do, rt?cepce zvenci  je  zabezpecen
bezpecnostnim zdamkem
e operacni sytétm a ostatni pouZivany software je
standardni, vyzkouseny, pouzivany v fadé firem
e  pristup do pocitaCe je omezen heslem
e software je online aktualizovan a pravidelné
kontrolovan
16. | Jsou zpracovavané osobni Udaje prenaseny do
zahranici nebo jsou pfistupné ze zahranici [¢lanek ® ne
30 odst. 1 pism. e) GDPR]?
17. | Jsou pracovnici, majici pfistup k osobnim udajim

vramci zpracovani osobnich Gdajd, proskoleni?
Maji tito pracovnici ve svych smlouvach sjednanu
povinnost mlcenlivosti ve vztahu ke
zpracovavanym osobnim Udajam [¢lanek 30 odst. 1
pism. g) GDPR]?

e ano, proskoleni probiha jednak pfi nastupu do
zameéstnani a ddle jednou za 12 mésica

® ano, pracovnici maji v pracovnich smlouvach zavazek
mlcenlivosti

Reseni bezpeénostnich rizik

V pfipadé bezpecnostniho incidentu dojde k neprodlenému
hodnoceni incidentu a jeho ohlaseni UOOU a dotéenym
subjektim udaja




